
【招聘企业】：上海桥瑞商业地产顾问有限公司 

 

招聘部门：非营业部 

选择 2 个部门进行实习，最终由公司结合个人意愿分配适合部门留用； 

薪酬： 

岗位 底薪 餐补 交通补贴 

实习生 2800 15/天 8 元/天 

实习生补贴：保险、体检费 100 元、高温补贴等 

【招聘岗位】： 市场专员 

工作职能： 

1. 项目拓展与维护 

2. 企业客户拓展与维护 

3. 连锁品牌拓展与维护 

4. 公司业务市场开发 

【招聘岗位】： 策划专员 

工作职能： 

1. 熟悉房地产市场、策划、销售等各环节，能独立承担项目推广、广告策略、

文案撰写等工作，具有撰写报告的能力。 

2. 负责制定策划方案的贯彻执行并与合作开发商保持紧密的沟通和联系； 

3. 负责拟定项目的策划工作计划并实施，跟进项目销售情况，针对不同的项目

情况作出适当的调整； 



4. 与甲方有效对接，合理有效的完成甲方要求的相关工作 

【招聘岗位】： 行政专员 

工作职能： 

1. 公司的行政管理和日常事务，协助总裁办做好各部门之间的协调； 

2. 落实公司规章制度； 

3. 安排部门、区域各项大型会议、活动，协助做好团队建设； 

4. 各类物品的采购工作； 

5. 完善公司行政管理制度，管理公司资产； 

6. 各类数据收集、汇总、上报、更新，文档、表格等制作，各类文件打； 

7. 公司档案、法律文书的管理，公司执照、印章的管理，严格使用程序和手续。 

8. 办公室环境管理； 

招聘部门：营业部 

薪酬： 

岗位 底薪 餐补 交通补贴 提成 

实习生 2800 20/天 20 元/天 15% 

实习生补贴：保险、体检费 100 元、高温补贴等 

【招聘岗位】： 营业部销售（写字楼、商铺、投资、案场） 

工作职能： 

1. 通过公司平台获取房源和客户的开发、维护； 

2. 为客户提供全方位专业的物业顾问服务； 

3. 通过良好的沟通，详细了解深入客户的需求，做好合理的需求匹配； 



4. 与业主方建立长期良好关系； 

5. 根据部门营销计划，完成个人业绩销售指标。 

 

工作地址：上海市浦东新区高科西路 889 号中建广场 A 座 11F 

联系人：黄庆华  

联系电话：13816652123 

人事邮箱：jessica.lu@fortunebridge.com.cn 
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